
  Programme de formation 

 

Bureautique 
Inform

atique 

0,5 jour 
soit 
3,5 heures 

Public concerné 

Pré-requis 

Moyens pédagogiques 

Suivi et évaluation 

Toute personne ayant besoin de 
concevoir, manipuler, analyser des 
bases de données Excel 

Maitriser l’utilisation des formules 
de calculs mathématiques et 
statistiques Niv.1 

L'ordinateur du formateur ainsi 
qu'un vidéoprojecteur serviront de 
base pour la présentation des 
différents thèmes abordés. 
L'ordinateur de chaque stagiaire 
servira de support aux exercices 
pratiques. 

Les connaissances acquises par le(s) 
stagiaire(s) seront déterminées à 
l’aide de fiches d’évaluation. 

Code session : PFBUR-014 

 

Excel en module 
M4 : Traitement des bases de données 

 
 

Objectifs de la formation 
Créer des bases de données 
Extraire et filtrer des données par critères de recherche 
Effectuer des calculs liés à des critères de recherche  
 
 
Contenu de la formation 
Créer une liste de données 

Définir une liste de données 
Déterminer les critères de validation 
Vérifier et supprimer l’existence de doublons 
 

Utiliser les filtres simples et les tris 
Tri simple 
Tris multicritères 
Utiliser les filtres automatiques 
 

Extraire des informations par critères de recherche 
Créer une zone de critères 
Utiliser une zone de critères 
  Pour filtrer 
  Pour calculer 
Créer une zone d’extraction 
 

Calculer dans une base de données 
Utiliser les sous-totaux 
Les fonctions BD 


	Créer une liste de données
	Utiliser les filtres simples et les tris
	Extraire des informations par critères de recherche
	Calculer dans une base de données

