jmBConsultart Programme de formation

Publisher (Toutes versions) \/

Objectifs de la formation

IFjour Découvrir les fonctionnalités de Publisher
SOII; Créer des plaquettes commerciales, des flyers, des enveloppes personnalisées
/-heures

Contenu de la formation

Introduction
Acces et présentation

Créer une composition
Choisir une composition
Créer une composition sans assistant

Toute personne devant réaliser des
plaquettes commerciales ou flyers.

Insérer du texte
Définir le cadre du texte
Mettre en forme le texte
Les plus de la mise en forme
Pre-requis Mettre en forme un cadre de texte
Connaissance basique de Ioutil Insérer un tableau

informatique ,
q Créer un tableau

Modifier un tableau
Saisir du texte

Insérer un WordArt
Insérer une image
Moyens pedagogiques _ o .
Enregistrer, imprimer une composition
L'ordinateur du formateur ainsi Enregistrement d'une composition
qu'un vidéoprojecteur serviront de Imprimer une composition
base pour la présentation des
différents themes abordés.
L'ordinateur de chaque stagiaire
servira de support aux exercices
pratiques.

Suivi et'evaluation

Les connaissances acquises par le(s)
stagiaire(s) seront déterminées a
I'aide de fiches d’évaluation.
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