
  Programme de formation 

 

Bureautique 
Inform

atique 

0,5 jour 
soit 
3,5 heures 

Public concerné 

Pré-requis 

Moyens pédagogiques 

Suivi et évaluation 

Toute personne devant automatiser 
des feuilles de calculs ou créer des 
formulaires 

Maitriser l’utilisation des fonctions 
avancées d’Excel 

L'ordinateur du formateur ainsi 
qu'un vidéoprojecteur serviront de 
base pour la présentation des 
différents thèmes abordés. 
L'ordinateur de chaque stagiaire 
servira de support aux exercices 
pratiques. 

Les connaissances acquises par le(s) 
stagiaire(s) seront déterminées à 
l’aide de fiches d’évaluation. 
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Excel en module 
M9 : Macro commandes 

 
 

Objectifs de la formation 
Comprendre l’utilité des macros 
Créer des formulaires et des commandes automatisées 
S’initier à VBA 
 
 
Contenu de la formation 
Créer et enregistrer une macro 

Création et enregistrement 
Modification d’une macro 

 
Gérer les macros 

Attacher une macro à un bouton 
Affecter une macro à un dessin 

 
L’éditeur de macros 
 
Sécurité des macros 
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