
  Programme de formation 

 

Bureautique 
Inform

atique 

0,5 jour 
soit 
3,5 heures 

Public concerné 

Pré-requis 

Moyens pédagogiques 

Suivi et évaluation 

Toute personne désirant 
approfondir ses connaissances dans 
la manipulation des formules de 
calcul 

Maitriser l’utilisation des formules 
de calculs mathématiques et 
statistiques Niv.1 

L'ordinateur du formateur ainsi 
qu'un vidéoprojecteur serviront de 
base pour la présentation des 
différents thèmes abordés. 
L'ordinateur de chaque stagiaire 
servira de support aux exercices 
pratiques. 

Les connaissances acquises par le(s) 
stagiaire(s) seront déterminées à 
l’aide de fiches d’évaluation. 

Code session : PFBUR-016 

 

Excel en module 
M6 : Les fonctions avancées 

 
 

Objectifs de la formation 
Maîtriser les fonctions date et heure, texte, logiques et recherche 
Imbriquer des fonctions 
 
 
Contenu de la formation 
Fonctions de date et d’heure 

 
Fonctions de texte 

 Concaténer 
 Convertir du texte en majuscule ou minuscule 
 Convertir un nombre en texte  
 Compter le nombre de caractère 
 Supprimer des espaces 
 

Utiliser les fonctions logiques 
 Utiliser les fonctions logiques conditionnelles simples : Si, Alors, Sinon 
 Utiliser les fonctions logiques complexes imbriquées 
 

Fonctions de recherche 
Les différents types de recherche   
Recherche verticale 
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